
Anleitung Teams APP Tablet/Smartphone 
 

Öffnen Sie Play Store / Apple Store und laden/installieren Sie folgende APPs. 

• Microsoft Teams 

• Microsoft Word 

• Microsoft Excel 

• Microsoft PowerPoint 

• Microsoft Outlook (optional) 

 

 

 





 

 

 

 

 

 

 



Login Microsoft Teams 

Starten Sie das APP Microsoft Teams. 

 

 

Jetzt müssen Sie Ihre Emailadresse eingeben. Vorname.nachname@nmssieghartskirchen.ac.at 

zB.: max.mustermann@nmssieghartskirchen.ac.at 
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Nun Ihr Kennwort eingeben und schon sind Sie angemeldt. 

 

Foto Upload in Microsoft Teams 
 

Foto Upload in einer Aufgabe: 
 

Zuerst wird die Aufgabe ausgewählt in der Sie ein Foto hochladen möchten. 

 
Dann wird auf „Arbeit hinzufügen“ geklickt und es öffnet sich ein neues Menü. 



 

 

Jetzt wird „Von diesem Gerät hochladen“ gewählt und es öffnet sich der Dateiexplorer und Sie 

wählen die Fotos die sie hochladen möchten. 

 



 

Nun werden die gewählten Fotos angezeigt (gelb) und sie können auf Fertig klicken um den Upload 

abzuschließen (rot). 

 

 

Jetzt sind die Fotos zur Ihrer Aufgabe hinzugefügt und Sie können Ihre Aufgabe abgeben. 

 



Foto Upload im Chat: 
 

 

Auf die Büroklammer klicken danach öffnet sich der Datei Explorer. 

 

Jetzt wird das Foto ausgewählt und hochgeladen. Diesen Vorgang können Sie mehrmals wiederholen. 



 

Die ausgewählten Fotos (Dateien) werden angezeigt(rot), in Gelb können Sie eine Nachricht eingeben 

und mit Grün wird die Nachricht abgesendet. 

 


